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Operasyon Sefini (OYE), durum ve ongorulen personel kaynaklarindan haberdar
edin,
Personele dinlenme siiresi verin.
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Eylemin Eylemlerin
GIDA MALZEMELERiI SORUMLUSU iS AKIS TALIMATI Gergeklestirilme| Raporlama
Zamani Zamani

Gorev;

Gida malzemelerini temin eder, envanterini tutar, devamliligini saglar ve kullanima sunar.

Gergeklestirilecek Eylemler

ilk Eylemler

OYE ile iletisime gecin,

Tum faaliyetler icin olay kaydini kullanmaya baslayin; Lojistik Sefine durum raporunu

sunun,

OYE’den duzenli olarak brifing alin,

En sik kullanilan ve temel ihtiyac olan gida malzemlerinin envanterini ¢ikart ve

siirekli giincellestirilmesini sagla.

Tedarik edilen gida malzemeye olan ihtiyaci degerlendirmek icin Yemekhane 0-2SAAT 102 - 12 SAAT

Sorumlusu iletisime gecin,

Gerekli olmasi durumunda gida malzemelerinin temin edilebilmesi icin malzeme

temin eden firmalara hazirda beklemeleri konusunda haber verin.

ic ve dis tiim haber akisim1 Hastane Icinde Bilgi Paylasimi Takip Formu (FORM-29)

kaydet. Bir kopyasini Dokiimantasyon Birimi i¢in hazirla

Tum aktivite ve gozlemlerini Operasyon Kayit Formuna (FORM - 4) siiregen sekilde

kaydet.

Devam Eden Eylemler

Yemekhane Sorumlusu ve malzeme temin eden firmalar ile kesintisiz iletisim iginde

olun,

Diizenli olarak ihtiyaglar: degerlendirin,

Operasyonel brifinglere katilin,

Personele, miimkiin oldugunca sik, operasyonel rapor verin ve personeli son

durumdan haberdar edin,

Malzeme hareketlerinin, olay kayitlar: iizerinden izlenmesini saglayin. 02 - 12 SAAT (12 - 72 SAAT

Suresi Uzayan Eylemler

Olayin 24 saati asmasi durumunda personel icin nobet listesi olusturun,

Ekip uyelerinden durum raporu alin,

Stres belirtileri gosteren personelin yeterince destek almasini saglayin,

Operasyon Sefini (OYE), durum ve ongorilen personel kaynaklarindan haberdar

edin,

Personele dinlenme siiresi verin.

Stiresi Uzayan Eylemler

Siresi Uzayan Eylemler

Olayin 24 saati asmasi durumunda personel icin nobet listesi olusturun,

Ekip uyelerinden durum raporu alin, 12 - 72 SAAT 72 SAAT

Stres belirtileri gésteren personelin yeterince destek almasini saglayin, SONRASI

Acil Miidahale Plani’nin Aktivasyonunun Sona Ermesi

Alinan karar aciklandiginda, normal faaliyetlere geri doniillmesini saglayin,
Tum personelin yeterince bilgilendirilmesini saglayin,

Faaliyet raporlarini hazirlayin,

Tium gerekli belgeleri OYE'ye iletin (6zel kayitlar ve formlar)

Eylemlerin Kaydedilme Sekli Kayitlar.............

Formlar................

Raporlama mekanizmasi..............

Rapor Vereceginiz Kisi: Lojistik Sefi(OYE)




Cpmkallte GIDA MALZEMELERI

Demo Hastanesi

BiRIM SORUMLUSU iS AKIS TALIMATI

Dokiiman Kodu: AD.TL.036 Yayin Tarihi: 15.09.2021 Revizyon Tarihi: -

Revizyon No: 0

Sayfa: 2 /2

Kimlik Belirleme

Gorev yeleginizi giyin

Diger




