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a) Saglik kurum ve kuruluslarinda, saglik hizmet sunumunun devamliligi esasi ile tibbi is ve islemlerin
gerektirdigi haberlesme ve yazisma hizmetlerini yiiriitiir. Saglik kurum ve kuruluslarinda randevu
hizmetlerini ve hasta kabul islemlerini yapar.

b) Hastaya ait tibbi ve idari kayitlar tutar, elektronik ve/veya sesli ortamlara kayit edilen tibbi verileri tibbi
belgelere donusturur.

¢) Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari dosyalar, arsivleme ve hizmete sunma
islemlerini yurutur.

c) Belirlenen siniflandirma ve kodlama sistemlerine gore klinik kodlama islemlerini yapar.
d) Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleyerek sonuclarini uist yonetime raporlar.

e) Hasta dosyalar: arsivinin kurulum ve isleyisinde gorevalir.

f) Hasta dosyalarindaki eksikliklerin giderilmesini saglar.

g) Hastanin taburcu ve transfer islemlerini yapar, kurumlar arasi iletisimi saglar.

Kaynak: https://www.hepsen.org.tr/saglik-meslek-mensuplari-gorev-yetki-ve-sorumluluklari




