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BIRIM: Giivenlik Hizmetleri

GOREV ADI: Giivenlik Gorevlisi

AMIR VE UST AMIRLER: Giivenlik Sorumlu Amiri /idari ve Mali Hizmetler Miidiirii / Bastabip

GOREV DEVRI: Ayni nitelikte gérevlendirilen diger giivenlik personeli

GOREV AMACI: Calisanlarin hasta ve hasta yakinlarinin bina icerisinde ve cevresinde giivenligini
saglamak.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR: Giivenlik hizmetleri cercevesinde alinan her tiirlii giivenlik tedbirinin
birinci hedefi suc¢ girisimlerine karsilik caydiricilik saglamaktir. Caydiricihigin saglanamamasi1 halinde
meydana gelen olaylara, yasalarda guvenlik gorevlilerine taninan yetkiler ve yukumlulikler cercevesinde
miudahale edilmesini gerektirir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
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Ziyaret saatlerinde, saglik tesislerince belirlenmis ziyaret kurallarina uyulmasini temin etmek.
Giuivenlik gorevlileri, goérev alanlarinda bir sucla karsilastiginda midahale etmek, sucun devamini
onlemek, sanigi tespit ve yakalama ile olay yerini ve suc delillerini muhafaza ve yetkili kolluga teslim
etmekle ve saglik tesisi idaresine iletmekle gorevlidir. Bunlar genel kollugun olaya el koymasindan
itibaren arastirma ve delil toplama faaliyetine genel kollugun talebi halinde yardimci olur. Ayrica
personelin isledigi suglar saglik tesisi yonetimine bildirmek

Yonetimin talimatlar1 ¢ercevesinde, gorev olarak verilen hususlan takip etmek, gerekli denetim ve
kontrollerini yapmak, bu konularda tim raporlan saglk tesisi idaresine sorumlular1 vasitasiyla
aktarmak. Girilmesi izne bagli yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek, bu amacla
kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini saglamak,

Calisma saatleri icinde giris-cikis kontrollerini saglik tesisi idaresinin belirledigi yazili Calisma saatleri
disinda gelen c¢alisanlarin verilmis izinler gercevesinde (veya saglik tesisi yonetiminin uygun gérdagi
sekilde), kontrollii olarak ilgili bélimlere alinmalarini saglamak,

Ziyaretgiler, hastalar, refakatciler ve calisanlar tarafindan mevcut demirbaslara yapilabilecek zararlari
(denetimler olcisiinde) saglik tesisi idaresinin uygun gordugu sekil ve usulle engellemek ve gerekirse
gecici tespit tutanagi tanzim etmek.

Cesitli gorevler yapan (temizlik, yemek, teknik, toptanci kargo vb.) tim yiiklenicilerin saglk tesisine
ait malzeme, cihaz ve altyapi sistemlerine zarar vermelerini, huzur, disiplin ve asayisi bozmalarini
engellemek, calisanlara yonelik disipline tecaviiz etmelerini engellemek, aksine hareket edenleri tespit
etmek ve bu hususlarda saglik tesisi yonetimine bilgi aktarmak

Binada icerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirli hirsizliga, sabotaja ve eyleme karsi dikkatli ve
duyarli olmak, gerekli denetimleri yapmak siipheli durumlari saglik tesisi idaresine bildirmek ve
tutanak altina almak.

Bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gerceklestirmek, ilgilisi bulunmayan kayip esyalar1 saglik
tesisi yonetimine veya belirleyecegi birim sorumlularina tutanakla teslim etmek.

Saglik tesisi idaresince belirlenmis yerlerde diizenli olarak dolasarak, maddi ve manevi kayiplara yol
acabilecek hadiseleri onlemek ve yetkilileri bilgilendirmek.

Olaganiistii hallerde (yangin, su baskini, firtina, deprem vb.) ilk miidahalede bulunmak yetkililerce
ongorulmiis malzemeleri (ayrica tespiti gereklidir), kendi can emniyetini dikkate alarak kurtarmak icin
kilavuzluk hizmetlerini yapmak ve mevcut imkanlar dahilinde Saglik tesisi idaresini Saglik tesisi
Yoneticileri ve varsa Sivil Savunma uzmanini haberdar etmek

Bina girislerinde, servislere cikislarda, asansor kullanimlarinda, saglik tesisi idaresince verilen yetki ve
talimatlar dogrultusunda denetimde bulunmak ve bu konularda ilgili birimlere bilgi vermek.

Saglik tesisi arazisinde ve bina iginde asayisi saglamak, diuzeni bozanlarin diizene uymalarini temin
etmek, gerekirse arazi/bina surlan disina ¢gikarmak ve/veya ilgili kolluk kuvvetlerine hadiseyi intikal
ettirene kadar gozetim altinda bulundurmak.

Saglik tesisine ait malzemelerinin amaci disinda kullanilmasini binalarin ve esyalarin tahrip edilmesini,
kirletilmesini engellemek.

Saglik tesisi bahge ve park yerlerine uygunsuz park etmeye calisan aracglara engel olmak, trafik
blokajin1 6nlemek, trafik diizenini saglamak ihtiya¢ halinde trafik ekiplerini cagirmak.

Koruma ve Giivenlik elemanlarindan kaynaklanabilecek her turlu, saglik tesislerini ve 3. Sahislari
ilgilendiren maddi ve manevi zararlardan yiklenici sorumlu olacaktir. Ayrica, 3. sahislar saglik
tesisleri hakkinda basvuracaklar: hukuki sonuglardan sorumlu olacaktir.

Her vardiyadaki, olumlu olumsuz tum gelismeler vardiya devir teslim ve kayit defterine yazilarak rapor
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edilecektir. Meydana gelen olumsuz olaylarla ilgili rapor tanzim edilerek idareye imza karsiliginda
teslim edilecektir.

Béliimlerinde tespit ettigi uygunsuzluklarla ilgili DOF baslatmak

Kalite Yonetim Sistemi sartlarina uygun calismak.

Valilik tarafindan verilen Guvenlik Gorevlisi kimlik kart1 ve saglik tesisi tarafindan belirlenen kimligini
gorilecek sekilde takmak.

Gorevini, kendisine verilen 6zel giysilerini giyerek ifa etmek. Gorev haricinde ve hastane sorumluluk
alani disinda resmi elbiseli dolasmamak.

Uzerinde kimlik belgesi, dudik, kelepce, telsiz ve coplarini gece ise yanlarinda el fenerlerini mutlaka
tam tekmil olarak bulundurmak.

Gorev sirasinda meydana gelen olaylarda hastane nobetci idare amiri ile strekli koordinasyonu
saglamak, diger yoneticiler ile uyum icinde ¢alismak.

Hastane gunlik calisma saati sona erdikten sonra gorev alaninda bulunan bina, laboratuvar, garaj,
kuliibe ve diger tesislerde pencere ile kapilarin kapatilip kapatilmadigi, elektriklerin sondirilip
sondurilmedigi, kil tablalarinda ve ¢op sepetlerinde yanici madde bulunup bulunmadigi kontrol
etmek.

Calisan personelin ve diger kimselerin bagl saglik tesisi yonetiminin izni olmadan kapi ve duvarlara
fotograf, yayin, bildiri ve duvar afisleri asilmasina engel olmak. Asilan bu nesneleri derhal indirmek.
Hastane bahce, i¢ mekéanlarinda dilenci, seyyar satici vb. kisilerin dilenmesini ve satis yapmasini
Oonlemek.

Bagh saglik tesisinde varsa kamere sistemi, yangin algilama sisteminden tamamen giivenlik personeli
sorumlu olacaktir. Giivenlik kamera goriuntilleme sistemi ve yangin algilama sistemlerini giivenlik
personeli tarafindan isletilmesi icin yiiklenici tarafindan verilecek egitimlere de istirak edilerek
sistemlerin saglikli isletilmesinden sorumlu olacaklardir.



