
BİRİM: ....................... Hastanesi

GÖREV ADI: Tesis Güvenliği Komitesinde Yer Alan Kişilerin Görev Tanımı

AMİR ve ÜST AMİRLER:

GÖREV DEVRİ:

GÖREV AMACI: Hastane yönetimince oluşturulan komite, hastanenin büyüklüğü ve hizmetlerin çeşitliliği
dikkate alınarak hastanede yürütülen tesis güvenliği uygulamalarının etkililiğini, sürekliliğini ve
sistematikliğini sağlar.

TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR, YETKİLER

ADI-SOYADI KOMİTEDEKİ GÖREVİ GÖREV YETKİ VE SORUMLULUK ALANLARI
Uzm.Dr.Ad Soyad Tıbbi Hizmetler

Temsilcisi (Başkan,
Toplantı Yöneticisi)

* Komite toplantılarını düzenli aralıklarla yapılmasını sağlamak, 
* Toplantıları yönetmek.
* Hasta, hasta yakınları ve çalışanlar için sürekli, güvenli ve kolay
ulaşılabilir nitelikte hastane fiziki koşulları ve teknik altyapısını
oluşturmasını sağlamak.
* Bina turlarının yapılmasını sağlamak
* Tesis güvenliği alnı ile ilgili standartların uygulanmasını
sağlamak.

Ad Soyad İdari Hizmetler
Temsilcisi

* Depolanan atıkların bertarafının sağlanması
* Hasta, hasta yakınları ve çalışanlar için sürekli, güvenli ve kolay
ulaşılabilir nitelikte hastane fiziki koşulları ve teknik altyapısını
oluşturmasını sağlamak.
* Hastane alt yapı güvenliğinin sağlanması
* Kurumda can ve mal güvenliğinin sağlanması
* Tıbbi cihazların güvenliğinin sağlanması için, tıbbi cihazların
bakım, ayar ve kalibrasyonlarını plan dâhilinde yapılmasını
sağlamak, 
* Tehlikeli maddelerin yönetimini sağlamak

Ad Soyad Sağlık Bakım Hizmetleri
Temsilcisi

* Hasta, hasta yakınları ve çalışanlar için sürekli, güvenli ve kolay
ulaşılabilir nitelikte hastane fiziki koşulları ve teknik altyapısını
oluşturmasını sağlamak.
* Bina turlarının yapılmasını sağlamak
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Ad Soyad Kalite Yönetim Direktörü * Komite toplantılarının yönetimine ilişkin düzenlemeler yapar.
* Katılımcıları toplantı öncesi bilgilendirir.
* Bilgilendirme toplantı yöneticisi ve katılımcıları, toplantı gündemi
süresi, toplantı yeri ve zamanın resmi yazıyla ilgililere bildirir.
* Toplantı tutanaklarını, toplantı tarihi, saati ve yeri, katılımcı
listesi, görüşülen konular gibi ayrıntılar çerçevesinde hazırlar ve
imzaya sunar. Toplantı tutanaklarını kalite yönetim biriminde
muhafaza eder.
* Kalite yönetim birimine iletilip değerlendirilen olay bildirimlerini
kök neden analizi yapılması için komiteye yazı ile sunar.
* Komite tarafından açılan düzeltici, önleyici faaliyetlerin takibini
yapar.
* Hastanede tesis güvenliği komitesi görev alanı ile ilgili konularda
kalite birimine iletilen, gözlemlenen uygulamaları, sağlıkta kalite
standartları çerçevesinde değerlendirip, aksayan yönleri iyileştirme
yapılması gereken bölümleri komiteye iletir.
* Bina turlarından elde edilen verileri değerlendirmek

Ad Soyad Güvenlik Hizmetleri
Temsilcisi

* Bina turlarının en az 3 ayda bir yapılmasını sağlamak
* Bina turlarında hastanedeki fiziksel durum ve işleyiş ile ilgili
aksaklıklar tespit etmek ve gerekli iyileştirme çalışmalarını
başlatmak
* Hastane alt yapı güvenliğinin sağlanması
* Kurumda can ve mal güvenliğini sağlanması
* Tehlikeli maddelerin yönetimini sağlamak

Ad Soyad Afet ve Acil Durum
Yönetimi Sorumlusu

* Acil durum ve afet yönetimi çalışmalarını yürütmek.

Ad Soyad Tıbbi Cihaz Yönetimi
Sorumlusu

* Tıbbi cihazların güvenliğinin sağlanması için, tıbbi cihazların
bakım, ayar ve kalibrasyonları plan dâhilinde yapılması

Ad Soyad Atık Yönetimi Sorumlusu * Hastanede atıkların, oluşumundan nihai bertarafını
gerçekleştirmek üzere yetkili kuruma teslimine kadar geçen
süreçte, insan ve çevre sağlığına zarar vermesini önlemek ve atık
yönetimi çalışmalarını yürütmek

Ad Soyad Teknik Servis Sorumlusu * Bina turlarından elde edilen verileri değerlendirmek
* Tesis kaynaklı düşme olaylarına yönelik, önlemler almak
* Hastane alt yapı güvenliğini sağlamak
* Tehlikeli maddelerin yönetimini sağlamak

Ad Soyad Bilgi İşlem Sorumlusu * Tesis güvenliği komitesinin aldığı kararlarda kendi görev
alanlarıyla ilgili standartların uygulanmasını sağlamak.
* Server gibi alanlarda tesis güvenliğini sağlanmasına katkıda
bulunmak.

Ad Soyad
Ad Soyad

Bölüm Kalite Sorumlusu * Tesis güvenliği komitesinin aldığı kararlarda kendi görev
alanlarıyla ilgili standartların uygulanmasını sağlamak.
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