(Prokalite Demo Hastanesi
SANTRAL MEMURU GOREV TANIMI

Dokiiman Kodu: KU.YD.050 Yayin Tarihi: 15.09.2021 Revizyon Tarihi: - Revizyon No: 0

Sayfa: 1/1

BIRIM: Santral

GOREV ADI : Santral Memuru

AMIR VE UST AMIRLER : idari ve Mali Hizmetler Miidiirii /Bastabip

GOREV DEVRI :Diger gorevlendirilen personel

GOREV AMACI : Hastanenin telefonlarini yonlendirir.

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR : Kurumun i¢ ve dis haberlesme hizmetlerini goriir.
YASAL DAYANAK:

Yatakli Tedavi Kurumlar: isletme Yonetmeligi(10.09.1982,N0:8/5319 md:168)

GOREV TANIMLARI:

1. Kurumun dis ve i¢ haberlesme hizmetlerini gorir.
Santral memuru, hari¢ten miiracaatlara nezaketle cevap verir.

W

konusmalar icin bir defter tutar, konusani ve konustugu yeri kaydeder.
Konusma 06zel ise, postaneden bildirilen tcretin tahsili icin durumu idareye bildirir.

Santral biriminin tertip ve diizeninden sorumludur.

PN U -

Kalite Yonetim Sistemi sartlarina uygun calisir.

Hastalarin durumu hakkinda bilgi isteyenlere servis ilgililerinin izni ile bilgi verir. Sehirlerarasi

Hastanenin yangin alarm sisteminden gelen alarm sinyali bilgisini ilgili teknik servise haber verir.

Béliimlerinde tespit ettigi uygunsuzluklarla ilgili DOF ( Diizeltici Onleyici Faaliyet) baslatmak.




