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BIRIM : idari Hizmetler
GOREV ADI : Faturalama Memuru

AMIR VE UST AMIRLER :idari ve Mali Hizmetler Miidiir Yardimcisi/ idari ve Mali Hizmetler Mudiiriy/
Bastabip

GOREV DEVRI : idari ve Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan gérevlendirilmis idari personel.
GOREV AMACI : Faturalama hizmetlerini eksiksiz bir sekilde yonetmek.

TEMEL IS VE SORUMLULUKILAR : Fatura i¢ akisin saglamak.

GOREV , YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1. Faturalama birimine gelen tahakkuklarinin TC Maliye Bakanhigi’nin en son yurirlige giren SUT
Talimatina ve konu ile ilgili kurumlarla yapilan protokollere uygun olarak kontrollerin yapilmasi.

2. Kontrolleri yapilan tahakkuklarin internet iizerinde medula sistemine gonderilmesi ve medula

sisteminden, gonderilen tahakkuklarla ilgili onay geldikten sonra fatura kesilmesi VE KESILEN

FATURALARIN AY SONUNDA MUHASBEYE VERILMESI.

Kesilen faturalarin tasnifinin yapilarak gercek ve tuzel kisilere iletilmesi.

Islemleri tamamlanan yatan hasta dosyasi eklerinin arsiv boliimiine teslim edilmesi.

Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yurutur.
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