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1.AMAGC:

Hastanedeki ekip, yonetim ekibi, komisyon ve komitelerin; hizmet kalite standartlar1 ve kalite yonetim
sistemine uygunlugunun ve devamlihiginin saglanmasi; planlanmis araliklarla yapilan toplantilarin
periyotlarinin, toplant1 yoneticisi ve katilimcilarini, igerik ve kapsamini gozden gecirme faaliyetleri ile ilgili
yontemleri belirlemektir.

2.KAPSAM:

Butlin calisanlari kapsar.
3,KISALTMAIAR :

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR:

Hastane Yoneticisi, Komite iiyeleri
6.EGITIM KOMITESI UYELERI

e T1ibbi, idari ve hemsirelik hizmetleri yoneticilerinden birer temsilci,
e Kalite YOnetim Direktori,

e Hekim Temsilcisi

o Egitim Hemsiresi

¢ Acil Saglik Hizmetleri Temsilcisi

¢ Boliim Kalite Sorumlularindan En Az Iki Temsilci

6.FAALIYET AKISI :
6.1 Toplant1 Bildirimi

Toplant1 Bildirimi Toplanti tarihinden en ge¢ 2 giin 6nce Komite iiyelerine yazili olarak teblig edilir.
Toplant1 yoneticisi ve katilimcilari, Toplanti gundemi ve suresi, Toplanti yeri ve zamani hakkinda
bilgilendirir. Toplant:1 gunu katilimcilarin katilim imzas: alinir.

6.2 Toplant1 Kayit

Toplantida alinan ve gorusilen konu ve kararlar kayit altina alimir, Egitim Hemsiresi tarafindan rapor
haline getirilir, Ilgili aksakliklar konusuna gore Ilgili birim amirine tst yaz ile birlikte sunulur. Komite
raporu bir 6rnegi Kalite Yonetim Birimine, Bir 6rnedi Hastane Yoneticisine sunulur.

6.3 Toplant:1 zamani

Diizenli araliklarla 4 ayda bir toplanir

6.4 Gorev Alami

6.4.1 Saghkta Hizmet Kalite standartlarn Egitimleri

Egitim Hemsiresi Saglikta Hizmet Kalite standartlar kapsaminda yer alan egitimlerin basliklarini1 komiteye
sunar. Komite iiyelerince yil icerisinde verilecek egitimlerin zamani, egitim egiticisi, stireleri belirlenerek
Hastane yonetimi bildirilir.

6.4.2 Hizmet ici egitimler

Egitim Hemsiresi Hizmet igi egitimler kapsaminda yer alan konu basliklarini belirler ve komiteye sunar.
Komite tyeleri yil igerisinde verilecek Hizmet ici egitimlerin zamani planlayarak Hastane yoOnetimine
bildirir.

6.4.3 Uyum Egitimleri

Egitim Hemsiresi Yil icerisinde komite 6ncesi goreve baslayan personel ve verilen uyum egitimi istatistigini,
Bolim uyum egitimleri ve Genel uyum egitimleri planini hazirlar komiteye sunar. Komite tyeleri yil



‘Prokalite . DemoHastamesi
ro EGITIM KOMITESI ISLEYIS PROSEDURU

Dokiiman Kodu: KY.PR.002 Yayin Tarihi: 15.09.2021 Revizyon Tarihi: - Revizyon No: 0 Sayfa: 2 /2

icerisinde verilecek egitim basliklarini belirler, Goreve yeni basglayan her personelin takibi yapilir ve
oryantasyon egitimine tabi tutulmasi saglanir.

6.4.4 Hastalara yonelik Egitimler

Egitim Hemsiresi saglikta kalite standartlari 1siginda hastalara verilecek egitim basliklarini1 komiteye sunar,
Egitim Hizmetleri birimi tarafindan takip edilmesi gereken egitimlerin verilip verilmedigi ile ilgili
aksakliklar komiteye sunulur ve degerlendirilir.

ILGILi DOKUMANLAR:

e Toplant:1 Cagr1 Formu
e Toplant: Katilim Formu



