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Olayin Adi:

Aciklama: Gorevli pozisyonlarin aktivasyonu sona erdirildiginde ve tiim kaynaklarin kullanimi
sonlandiginda doldurulacaktir. Gorevli pozisyonlarin aktivasyonunun sona erdirilmesi ve tiim
kaynaklarin kullaniminin sonlandirilmasi; sadece asagidaki kutucuklar dolduruldugunda, tiim
malzemeler bakimlar: yapilmis sekilde teslim edildiginde ve tiim dokiimanlar Dokiimantasyon
Sorumlusu’na iletildiginde miimkiin olacaktir. Boliim sorumlular, afet/acil durum
sonlandirildiginda, formda kendilerine ayrilmis boliimii imzalamalidirlar

HAP BASKANI

NOT

PARAF

o Tim birimler, dallar ve servisler tahliye edildi.

o Tim evraklar rapor olusturulmasi i¢in toplanarak gézden gegirildi.

o Personele, paydaslara ve medyaya yonelik sonug raporu hazirlanarak dagitimi yapildi.

o Tim klinik operasyon normale/olay éncesi rutinine geri déndii.

o Hastane Olay Yonetim Merkezi ve Hastane Afet ve Acil Durum Miidahale Plani devre dis1 birakildi.

BASIN VE HALKIA iLISKiLER SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Medya sonug brifingi hazirlandi, onaylandi ve dagitildi.

o Personel ve hasta sonug brifingleri hazirlandi onayland: ve dagitildi.

o Sosyal medya son gelismelere gore giincellendi.

KURUMLARARASI KOORDINASYON SORUMLUSU

NOT

PARAF

rutin operasyon prosediirlerine doéniildigi bilgisi verildi.

o Tim paydas ve harici kurumlara Hastane Olay Yonetim Merkezi ile Hastane Afet ve Acil Durum Miidahale Planinin devre disi birakildig: ve

iS GUVENLIGi SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Bina giivenligi son denetimi tamamland: ve raporlandi.

o Tam olas: tehlikeler belirlendi ve ¢6zildi.

o Tim mekanlar/tehlikeler glivenli bir sekilde tekrar kullanim i¢in onarildi /azaltildi.

o Tiim ilgili diizenleyici kurumlar bilgilendirildi.

o Tim giivenlik 6zellikli evraklar tamamlanarak onaya sunuldu.

TIBBi TEKNIK DANISMA KURULU

NOT

PARAF

o Pozisyona 6zel, 6zellikli gérev ve sorumluluklar devre dis1 birakildi.

o Miidahaleye 6zel dokuman ¢alismas: tamamlanarak Dokiimantasyon Birim Sorunlusuna teslim edildi.

TIBBI TEKNIiK DANISMA KURULU.......(Brans)

NOT

PARAF

o Pozisyona 6zel, 6zellikli gorev ve sorumluluklar devre dis1 birakildi.

o Miidahaleye 6zel dokuman ¢alismas: tamamlanarak Dokiimantasyon Birim Sorunlusuna teslim edildi.

ALAN SORUMLUSU

o Miidahalede kullanilan tiim ara¢ ve geregler depoya veya miidahale éncesindeki yerine geri goénderildi.

o Tiim personel bilgilendirildi ve gilinlik ¢alismalarina geri dondii.

TIBBi BAKIM SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tiim hasta islemleri ve randevular tekrar takvimlendirildi.

o Tahliye edilen tiim hastalar ve aile iiyeleri bilgilendirildi.

o Tiim klinik bilgilendirme/islemler/gériismeler elektronik sisteme kayit edildi.

o Alternatif bakim Uniteleri devre disibirakilarak miidahale 6ncesi isleyise geri dondii.

o Miidahale siirecinde kullanilan medikal malzemeler ve ekipmanlar miidahale éncesi isleyise geri dondii.

o Personel sefleri miidahale 6ncesi isleyise tekrar geri dondi.

o Bolumlerdeki tiim birimler bilgilendirildi ve devre dis1 birakildi.
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ALTYAPI SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tim hasar tespiti tamamlanarak, sonu¢ raporu operasyon ve planlama

sorumlularina aktarildi.

o Operasyon Bolum Sefi tarafindan alt yap: sistemleri ve ekipmanlar onarimdan

gecirilmesi sagland: ya da yeni bir hazirlik yapildi.

o Tiim iiniteler/birimler miidahale 6ncesi isleyisine geri dondi.

o Kritik sistemler kontrol edildi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis: birakildi.

GUVENLIK SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tesis ve/veya kampiisiin giris ve ¢ikislarinin kapatilmasi islemi askiya alindi.

o Gilvenlik nedeniyle sayisi arttirilan giivenlik personeli bilgilendirilerek, giivenlik

personeli sayisi olay Oncesi sayisina indirildi.

o Miidahale siiresince ek olarak kullanilan giivenlik tedbirleri artik devre dis1

birakildi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis1 birakildi.

ITEHLIKELi MADDE (KBRN) SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Dekontaminasyon isleyisi sonlandirilarak tiim malzeme, ekipman ve personel

muidahale 6ncesi isleyisine geri dondii.

o Dekontaminasyon siirecinde toplanan su giivenli bir sekilde toplanarak giivenli bir

sekilde kontrol altina alindi.

o Tiim yetkililer dekontaminasyon siirecinde toplanan suyun uygun sartlarda tahliye

edilmesi hakkinda bilgilendirildi.

o Dekontaminasyon islemine dahil olan personel tibbi kontrolleri yapilarak, izlem

altina alindi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis: birakildi.

iS SUREKLILiGi SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Bolumlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis1 birakildi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis: birakildi.

o Bilgi girisindeki aksakliklar giderildi ve veriler kurtarildi.

HASTA YAKINI DESTEK SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Yeri degistirilen servislerde kullanilan tiim malzeme ve ekipman geri yerlestirildi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis1 birakildi.

PERSONEL VE MALZEME YONETIMi SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tum izlem formlar: tamamlanarak Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

o Tim izlem araclar toplanarak depoya gonderildi.

DURUM DEGERLENDIRME SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tim izlem formlar1 tamamlanarak Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

o Tim izlem araglar istiflenerek depoya gonderildi.

DOKUMANTASYON SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Miidahale esnasinda olusturulan veya kullanilan tiim evraklar teslim alindi.

o Tiim evraklar incelenmek iizere iliskilendirildi ve kategorize edildi.

ACIL. DURUM SONLANDIRMA SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Onaylanmis afet ve acil durum sonlandirma formunuda igeren evraklar,

Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.
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SAGLIK OTELCILiGi HIZMETLERI SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tim iletisim ekipmani hazirlikli olma siirecine geri déndu.

1. Telsizler ve bataryalar sarj merkezlerine yerlestirildi.

2. Yedek afet telefonlar: depoya gonderildi.

3. Uydu telefonlar: topland: ve sarja yerlestirildi.

4. Hastane Olay Yonetimi Merkezi iletisim ekipmanlar: depoya gonderildi.

o Yerlestirilen tim bilgi teknolojisi ekipmanlar: toplandi, incelendi; olaya 6zgi tiim veriler kaldirilarak arsivlendi.

o Tum yiyecek/su stoklar ginliik isleyis seviyesine ¢ekildi.

o Tek kullanimhik yiyecekler ve besinler meniiden ¢ikarildi.

o Béliimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis1 birakildi.

CIHAZ VE ARAC/GEREC SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Miidahalede kullanilan tiim malzeme ve ekipmanlar incelendi, temizlendi ve giinlitk kullanima ya da depoya geri gonderildi.

o Kalibrasyon veya tamir gereken tiim ekipmanlar bakim siirecine girdi.

o Bolimlere bagh tiim birimlere bilgi verilerek devre dis: birakildi.

SATINALMA SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tiim harcama formlari ve diger dokiimantasyonlar Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

FATURALAMA/ MALIYETLENDIiRME SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tum zaman ¢izelgeleri ve diger dokiimantasyon araglar: toplanarak Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

HUKUK/TAZMINAT SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tiim harcama formlar ve diger dokiimantasyonlar Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

o Tim sigorta formlarn tamamland: ve poligelere bagvuruldu (var ise).

TAHAKKUK SORUMLUSU

NOT

PARAF

o Tiim harcama formlar ve diger dokiimantasyonlar Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

o Tiim maliyet raporlar: tamamlandi.

NOT

PARAF

o Tiim 6denmemis harcamalar, faturalar, satin alma talimatlari, gekler, banka kartlar ¢éziimlendi.

BUTUN POZiSYONLAR

UYARILAR

PARAF

o Tiim harcama formlari ve diger dokiimantasyonlar Dokiimantasyon Birim Sorumlusuna sunuldu.

o Roliiniize iliskin kullanilan tim yanit ve iyilesme ile ilgili tim cihaz ve aletlerin tamiri yapildi, sarj edildi, eksikleri tamamland: ve depoya gonderildi.

o Gunlitk supervisore giinliik isleyise tekrar doniilmesiyle ilgili bilgi verildi.

Hazirlayan
Ad Soyad:

Gorevi:

imza

Uzmanlhik Alani:




