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1. AMAC

Hastanemiz ve bagh saglik tesisleri blinyesinde bilgi kaynaklan ve atik imha yonetiminin nasil yonetilecegini ifade eder.
2. KAPSAM: Kuruma ait biitiin bilgi varliklarini kapsar.

3. SORUMLULAR

4. TANIMLAR

5. KISALTMALAR

6.UYGULAMA:

o

Evraklar idari ve hukuki hitkiimlere gore belirlenmis Evrak Saklama Plani’na uygun olarak muhafaza edilmesi

gerekmektedir.

o

Yasal bekleme siireleri sonunda tasfiyeleri saglanmalidir. Burada Ozel ve Cok Gizli evraklar “Devlet Arsiv
Hizmetleri Yonetmeligi” hiikiimleri geredi olusturulan “Evrak imha Komisyonu” ile karar altina alinmali ve
imha edilecek evraklar kirpma veya yakilarak imhalar yapilmalidir. imha edilemeyecek evrak tanimina giren
belgeler geri doniisime devirleri yapilmalidir.

Bilgi Teknolojilerinin (Disk Storage Veri tabani datalan vb.) 14 Mart 2005 Tarihli 25755 sayili Resmi Gazete 'de

o

yayinlanmis, sonraki yillarda da cesitli degisikliklere ugramis kati atiklarin kontrolii yonetmeligine ve Basel
Sozlesmesine gore donanimlarin imha yonetimi gergeklesmelidir. Komisyonca kogullar saglanarak donanimlar

parcalanip, yakilip (Ozel kimyasal maddelerle) imha edilmelidir.

o

6698 sayili kanundan bahsedilmesi gerekir.
o Kurum Tasinir kayit yetkilisi ile beraber Disk imha Formu doldurulur.
o Imha islemi gerceklesecek materyalin 6zellik ve cinsine gére imha edilecek lokasyon belirlenmelidir.

o Uygun sekilde kinlmasi ve kinlma stirecinden 6nce veri iinitelerinin adet bilgisi alinacaktir.

o

Yetkilendirilmis personel tarafindan imhasi gerceklesen atiklara data imha tutanagi diizenlenmesi ve bertaraf
edilen trilinlerin seri numaralar: ve adet bilgisinin data-imha tutanag: diizenlenmelidir.

o Kirilan parcgalann fiziksel muayene ile tamamen tahrip edilip edilmediginin kontrolii yapilmalidir.

o Tamamen tahrip edilememis disk parcalarinin delme, kesme makinalan ile kullanilamaz hale getirilmelidir.

o Hacimsel kiigiiltme islemi i¢in parcalanmalidir.

o Cikan metallerin siniflarina gore ayrilarak, biriktirildikten sonra atik yonetmeligine uygun olarak imhaya

gonderilmelidir.
7.ILGIiLI DOKUMANLAR

7.1. Disk imha Formu



