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1. AMAC

Bu prosediriin amaci, hastanemize yatisi yapilan hastalarimizin, izerinde bulunmasinda giivenlik agisindan sakincasi
olan; Ozel ve kiymetli egyalarinmi (ziynet esyasi, para, ciuzdan, saat vs.), protez vb. egyalarim1 korumak ve uygun
zamanda kendisine veya yakinlarina guvenli olarak teslim etmektir.

2. KAPSAM
Bu prosedir, hasta esyalarinin teslim alinmasi, muhafazasi ve teslim edilmesi faaliyetlerini kapsar.
3. SORUMLULAR
Bu prosedirin uygulanmasindan hemsireler, teknisyenler ve guvenlik birimi ¢alisanlar sorumludur.
4. TANIMLAR
5. UYGULAMA

5.1. Hastanemize bilinci agik veya kapali olan ve esyasini koruyamayacak durumdaki hastalar, bilinci acik fakat
esyasinl yakinlarina teslim edemeden operasyona alinan hastalara ait ziynet esyasi, para, ciizdan, saat, cep telefonu
vb. kiymetli ve 0zel esyalar muhafaza ve koruma altina alinir.

5.2. Yatan hasta / hasta yakinindan teslim alinan ziynet, para, silah ve elektronik vb. esyalar Guvenlik Personeli
tarafindan; protez ve tibbi malzemeler hemsireler tarafindan “Hasta Esyalar Teslim Formu ” na kaydedilir. Protez
ve tibbi malzemeler hemsireler tarafindan teslim alinir ve kilitli dolapta muhafaza edilir. Ziynet, para, silah ve
elektronik vb. egyalar kilitli posete ve iizerine hasta etiketi (hasta kimlik bilgileri) yapistirilarak Giivenlik Birimi
tarafindan muhafaza edilir. Guvenlik Birimi, kilitli dolapta hasta taburcu olana kadar hastanin esyalarini muhafaza
eder.

5.3. Guvenlik personeli tarafindan hasta / hasta yakinina ait silah teslim alinmasi halinde, “Tesis Giivenlik
Prosediri” ne uygun olarak “Silah Teslim Formu” na teslim alinan silahin bilgileri kayit edilir.

5.4. Bilinci kapali ya da derhal operasyona alinan hastalara ait esyalar, hemen yakinina teslim edilmesi mumkiin olsa
dahi serviste gorevli 2 kisi tarafindan sayilarak “Hasta Esyalar1 Formu” na kaydedilir ve imzalanir. Hastanin bilinci
acildiginda form tizerine onayr alinir. Esyanin teslim edilebilecegi bir hasta yakini varsa “Hasta Esyalar1 Teslim
Formu” Uizerine imza alinarak hemen teslim edilir. Bilinci agilmayan veya o6len hastanin esyalar1 Giivenlik Birimi’'nde
hastanin yasal temsilcisine teslim edilene kadar muhafaza altina alinir.

5.5. Yatan hastalarda; ziynet, para, elektronik esyalar; Giivenlik Birimi tarafindan kilitli dolapta muhafaza edilir.
Tibbi malzeme ve protez hemsireler tarafindan Kkilitli posetlerde hasta kimlik bilgileri, Hasta ID No (hasta etiketi
kullanilabilir) yazilarak servislerdeki kilitli dolaplarda muhafaza edilir. Hasta ve yakini tarafindan kullanilmak tizere
getirilen kanlar kan bankasina teslim edilir. Kan bankasi tarafindan uygun kosullarda hastanin ismi belirtilerek
saklanir. Ilaclar “Ila¢ Yoénetim Prosediirii” ne gore muhafaza edilir ve “Hastanin Beraberinde Getirdigi
Ilaclan Teslim Alma Formu” na kayit edilerek hasta / hasta yakinindan teslim alinir.

5.6. Ayaktan izlenen hastalarin esyalari, gunlik cerrahi ve goriuntiileme birimlerinde dolap anahtarlar ile Kkilitli
dolaplarda / odada hasta ve hasta yakini tarafindan muhafaza edilir.

5.7. Hastanin bilinci kapali ise veya yakinlar yoksa hasta kabulini yapan hemsire ve baska bir gorevli (hasta
danismani yoksa hekim veya hizmetli) ile birlikte esyalari sayar, “Hasta Esyalar Teslim Formu” nu doldurur ve
imza ile teslim alarak ilgili esyanin cinsine gore hemsire veya guivenlik gorevlisine teslim eder.

5.8. “Hasta Esyalarn Teslim Formu” na kayit alan kisi tarafindan bilgiler eksiksiz sekilde kaydedilir. Hastanin
bilinci yerinde ise; hastanin formu onaylamadan 6nce dikkatlice okumasi saglanir. Hastanin bilinci yerinde degilse
form tizerinde mutlaka tanik onay1 bulunmalidir.

5.9. “Hasta Egyalari Teslim Formu” hasta egyalarimi teslim alan kisiler tarafindan klasorlenerek, 1 yil streyle
korunur. Bir yil sonrasinda formlar Tibbi Arsiv’ e gonderilmeden imha edilir. Gerektiginde ilgililere ve hasta
yakinlarina bilgi icin gosterilir.

5.10. Hasta esyalar1 “Hasta Esyalar: Teslim Formu” ile imza karsiliginda 2 niisha olarak hazirlanir. Bir niishasi hasta
veya hasta yakinina teslim edilir. Glivenlik Birimi’'nin muhafaza ettigi esyalar igin hemsireler tarafindan Giivenlik
Birimi'ne haber verilir ve teslimi saglanir.
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5.11. Taburcu olan hastalarin esyalari’”’Hasta Esyalar Teslim Formu’’ veya 6len hastalarin teslim alinmayan esyalari
“Ex Hasta Esyalar Teslim Formu” ile Guvenlik Birimi’'ne iletilir.

5.12.Giivenlik Birimi hasta / hasta yakini tarafindan iade alinmayan esyalar i¢in hastanin taburcu oldugu / vefat ettigi
5 is giinii icerisinde hasta / hasta yakinlarina telefonla ulasarak esyalari teslim almalarini ister ve yapmis oldugu
gorismeyi “Hasta Esyalar: Teslim Formu”nda rapor eder.

5.13. Guvenlik Birimi hastanin taburculugundan / vefatindan sonraki 30 giin iginde teslim alinmayan esyalar igin;
hasta dosyasindaki adres veya telefona bilgi verip esyalarin alinmasi istegini tekrarlar ve “Hasta Esyalar Teslim
Formu”ndaki ilgili bélimde yapmis oldugu goriismeyi rapor eder.

5.14. Bir yil icinde teslim alinmayan esyalar, tutanak tutularak afet bolgelerine veya fakirlere bagis yapilir.
Kullanilamayacak kiymetsiz esyalar ise tutanakla imha edilir.

ilgili Dokiimanlar:

e Hasta Esyalari Teslim Formu

e Ex Hasta Esya Teslim Formu

e Hastanin Beraberinde Getirdigi ilaglar Teslim Alma Formu
e flac Yénetim Prosediirii



