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ECZANE BiRIMi ODA SORUMLUSU

ECZANE BiRiM SORUMLUSU Ad Soyad GOREVIi : ECZANE BiRiM SORUMLUSU

ECZACI Ad Soyad AD SOYAD : Ad Soyad

ECZANE TEK. Ad Soyad

GOREV TANIMLARI

BiRIM TANIMI: Hastanemiz eczanesi, medikal sarf deposu ve laboratuvar deposunda yapilan tiim faaliyetleri
kapsamaktadir. Hastanemizdeki birimlerin ihtiyaci olan ila¢ ve sarf malzemelerinin istenilen zamanda temin edilmesi
ve muhafaza faaliyetlerinin uygun bir sekilde yiiriitiilmesi faaliyetlerini yiiriitiir. fla¢c malzeme temini, teslimi, stok
takibi, ila¢ malzeme muayenesi, kritik stok belirleme ve takibi gibi konularda yetkilidir.

GOREV TANIMI

1.Birimler, doktorlarin ihtiya¢ taleplerine gore eczaneye bildirim yapar. Eczaci, stok devirleri, aylik/yi1llik
titketimleri ve istenen miktarlari géz oniinde bulundurarak bildirilen miktarlari inceler. Bu veriler dogrultusunda
ilgili kurumlara (isMm., diger hastaneler vs.) talepte bulunur.

2. Birimlerden yapilan talepler eczaci ve ihtiyag tespit komisyonu tarafindan incelenerek il ISM ’'ne bildirilir. il
ISM hastane adina ihaleyi yapar.

3. Hastanemizde ila¢ miktar1 minimum kritik stok seviyesine diustigiinde eczaci degerlendirme yapar. Eger
degerlendirme sonucunda kalan siirede ilaglarin ihalede kalmadigi/ihaleye yetismeyecedi sonucuna varilir ise
ihtiyac dogrultusunda énce il ici hastaneler aranir. il icinde bulunamazsa Stok Koordinasyon’dan arastirma
yapilarak il dis1 hastanelerden talepte bulunulur. Eger gerekli ilag/malzemelerin temini bu sekilde de yapilamazsa
, hastane Satin Alma Birimi tarafindan dogrudan temine ¢ikilir.

4. Teslim alinmasi ve muayene:

a. Alinan ilag/sarf malzeme tedarikci firma tarafindan bizzat veya kargoyla hastanemize ulastirilir.

b. Ilaclar eczaci tarafindan sayim yapilarak ; miyadina , fiziksel goriiniimiine ve sartnameye uygunluguna
bakilarak kontrol edilir.

c. Soguk zincir urinlerde zincirin kirilip kirilmadig: kontrol edilir. Firma soguk zincir urinleri mutlaka indikatorla
etiket veya data-loggerla gondermelidir.

d. Uygun bulunan urinler raflara/dolaplara yerlestirilir. Uygun bulunmayan urtnler ise tutanak tutularak firmaya
bildirilir.

5. Faturalar prosediire uygun bicimde sisteme giris yapilir ve veriler MKYS’ ye gonderilir. Ayrica “Muayene
Raporu” gikarilarak muayene kabul komisyonuna imzalatilir.

6. Dahiliye , Genel Cerrahi, Yogun Bakim vs. gibi yatakli servislere kesinlikle toplu ilac¢ cikisi yapilamaz. Bu
servislerin sorumlu hekimi/hemsiresi HBYS tizerinden hasta bazli order yapar. Eczane bu orderlarn doz, ilag
etkilesimi, stok miktari vs. yonden inceler ve onay verir. Onaylandiktan sonra, ilaclar , ila¢ Hazirlama Talimat1 da
dikkate alinarak her hasta i¢in ayri ayr1 barkod basilarak paketlenir. Servislerden gelen hemsirelere imza karsilig:
teslim edilir.

7. Hasta taburcu edildiginde, ex oldugunda veya order degisikliginde ; HBYS iizerinden eczaneye iade talebi
yapilir. Ayrica “Ila¢ ve Tibbi Sarf Malzeme fade Formu” doldurularak ilaglar eczaneye gonderilir. Eczane iadeyi
degerlendirir ve HBYS iizerinden onaylayarak imzali formla teslim alir. Bu formun bir niishasi serviste bir niishasi
ise eczanede saklanir.

Herhangi bir sebeple yarim/kismi doz kullanilan ilaglar i¢in “Yarim Doz ila¢ Bildirim Formu” doldurulur ve yine
imzal1 bir sekilde eczaneye gonderilir. Ancak eJer bu yarim doz ila¢ narkotikse “Yarim Doz ila¢ imha Formu”
doldurularak prosediire uygun bicimde imha edilir. Imha edilen yarim doz ilaclarin miktarlar: ve tutarlar: her 3
ayda bir il ISM’ye bildirilir.

8. Eczane yerlesimi, ila¢ ve malzemelerin saklanma kosullar, yiksek riskli ilaclarin ve narkotiklerin
prosediirlerine uyularak temini, saklanmasi ve teslimi stireci tiim eczane gorevlilerinin yikiumliligi altindadir.




