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1. AMAC

Bu talimatin amaci; hizmet sunumunda ihtiya¢ duyulan medikal depo kapsamindaki
malzemelerin kabulinin ‘Taginir Mal Yonetmeligi’ ve ‘Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul
Islemlerine Dair Yonetmelik’e uygun olarak yapilmasini saglamak.

2. KAPSAM

Tum medikal depolar: kapsar.

3.KISALTMALAR

4 TANIMLAR

» Medikal Depo: Ila¢ Depo, Tibbi Sarf Depo, Cerrahi Alet Depo ve Laboratuvar Depo

* Muayene Komisyonu: Depoya teslim edilen malzemelerin ihale dokiimanlarina uygunlugunu
kontrol eden, Mal Alimlar Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik’ e gore
kurulan kurul.

* Muayene Raporu: Muayene Komisyonu tarafindan incelemesi yapilan malzemelerin mal
kabuliine uygun olup olmadigini belirten belge.

5.SORUMLULAR

Harcama Yetkilisi, Muayene Komisyon uyeleri ve ilgili Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi.

6.FAALIYET AKISI

6.1. idare tarafindan biri baskan, biri isin uzmani1 olmak iizere en az 3 veya daha fazla tek
sayilda kisi ile yedek uyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur. Ancak ilgili
idarede yeterli sayida veya isin Ozelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, 4734 sayil1 kanuna tabi idarelerden uzman personel gorevlendirilebilir.

6.2. Medikal depoya teslim edilen malzemeler, deponun mevcut malzemeleri ile karismamasi
amaciyla ve malzemenin niteligi ve 0zelligi degismeyecek sekilde muayene sonucu alinincaya
kadar muayene kabul alanina alinir.

6.3. Muayene kabul alanindaki malzemelerin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara, verilen
siparise ve gelen faturaya uygun olup olmadigi incelenir.

6.4. Yapilan muayene sonucu muayene raporu imzalanir. Uygun olan malzemeler ilgili depo
tasinir kayit kontrol yetkilisine kayit altina alinmak iizere teslim edilir. Uygun olmadig: tespit
edilen malzemeler muayene kabul alaninin ret bolumiinde iade edilmek uzere bekletilir.

6.5. Diger kurumlardan devir alinan malzemeler muayene raporu hazirlanmadan ilgili depo
tasinir kayit kontrol yetkilisine teslim edilir.

6.6. Bagis ve yardim yoluyla edinilen malzemelerde bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat
edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa Deger Tespit
Komisyonunca belirlenen deger esas alinarak Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
6.7. B1r1m1erdenllagLSarLMalzemeJade_Tahman na uygun olarak iade edilen malzemeler
Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayit altina alinir.

6.8. Ayn1 harcama biriminin ambarlar1 arasinda malzeme devirlerinde Tasimir Islem Fisi
duzenlenir, ancak bu fisler muhasebe birimine gonderilmez.

6.9. Muayene ve kabuli yapilan malzemeleri teslim alan tasinmir kayit kontrol yetkilisi,
malzemeleri cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek kontrolunu yapar.

6.10. Malzemeler, MKYS veri girislerinde dogru smiflandirma tanimi secilerek, Tasinir islem
Fisi duzenlenerek kayit altina alinir.

6.11. Dogrudan tiuketilmeyen ve kullanima verilmeyen malzemeler ilgili depolarda muhafaza
edilir.

Malzemelerin cins ve 0zelligine gore uygun depolama yapilir;

6.11.a. Narkotik ve Psikotrop ilaglar, Narkotik ve Psikotrop Ilaclarin Yonetimi Talimat1’ na,
6.11.b. Yiiksek riskli ilaclar, Yiiksek Riskli Ilaclarin Yonetimi Talimat1’ na,

6.11.c. Soguk zincire tabi malzemeler, Soguk Zincir flaclarin Yonetim Talimati’ na,

6.11.d. Isiktan korunmasi gereken malzemeler, Isiktan Korunmasi Gereken Ilaclarla Ilgili
Talimat’ a,

6.11.e. Tehlikeli madde sinifina giren malzemeler, Tehlikeli Madde Yonetimi Talimati’ na,
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6.11.f. Bunlarin disinda kalan diger malzemeler, Depo Yerlesim Plani’ na uygun olarak
yerlestirilir.

7. Ilgili Dokiimanlar:

- llag/Sarf Malzeme Iade Talimat1

- Narkotik ve Psikotrop ilaclarin Yonetimi Talimati

- Yiitksek Riskli flaclarin Yonetimi Talimati

- Soguk Zincir Ilaclarin Yonetim Talimat1

- Isiktan Korunmas1 Gereken Ilaglarla Ilgili Talimat

- Tehlikeli Madde Yonetimi Talimat1

- Depo Yerlesim Plam




