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BIRIM: Temizlik Hizmetleri
GOREV ADI : Temizlik Sorumlusu

AMIR VE UST AMIRLER : idari ve Mali Hizmetler Miidiir Yardimcisi / idari ve Mali Hizmetler Mudiiriy/
Bastabip

GOREV DEVRI : Ayni nitelikte gorevlendirilen temizlik personeli

GOREV AMACI : Gorevini ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla ¢calismalar yapmak.

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR : Kurum dahilinde meydana gelen temizlik islemlerin prosediir ve
yonetmeliklere uygun olarak yapilmasini denetlemek .

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

1. Kendisine bagh personelin uygun bir sekilde goreve gelip gelmedigini kontrol etmek.
2. Birimlerde kontrole ¢cikmak, goriillen uygunsuzluklar kayit altina alarak gerekli diizenlemeleri yapmak
ve bu konuda idari mali hizmetler mudurune bilgi vermek.

3. Kendisine teslim edilen makine, malzeme ve techizatin, amaca uygun olarak kullanilmasini ve
korunmasini saglamak.

4. Personel sikayetlerinin kontroliinii yapmak.

5. Hizmet verilen kurum yetkilileriyle bilgi alisverisinde bulunmak.

6. Cevreye zarar vermeden faaliyetlerin gerceklestirilmesini saglamak.

7. Personel ve kurumdan faydalanan tiim insanlarin saglhigini koruyucu onlemleri almak. Personellerin
koruyucu ekipmanlar: kullanmasini saglamak.

8. Bolgesindeki kayitlar: tutmak ve kontrolini yapmak.

9. Atiklarin degerlendirilmesini veya uygun bir sekilde bertaraf edilmesini saglamak. Bolimlerinde tespit

ettigi uygunsuzluklarla ilgili DOF ( Diizeltici Onleyici Faaliyet) baslatmak.
10. Kalite YOnetim Sistemi sartlarina uygun galisir.



