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BIRIM: Ambar
GOREV ADI : Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

AMIR VE UST AMIRLER : idari ve Mali Hizmetler Miidiir Yardimcisi / idari ve Mali Hizmetler Mudiiriy/
Bastabip

GOREV DEVRI : Ayni nitelikte gorevlendirilen memur

GOREV AMACI : Harcama yetkililerince, tasinir kayit ve islemlerini ilgili yonetmelikte belirtilen usule
uygun sekilde yapmak.

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR : Kurumun tiim tasinrlarim teslim almak ,korumak, kullanim yerlerine
teslim etmek ,yonetmelik hiitkimlerine gore gerekli kayitlar tutmak, belge ve cetvelleri dizenlemek.

YASAL DAYANAK:
Tasinir Mal Yonetmeligi(18.01.2007 tarih,264047 say1)
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1. Tasmir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya calisma unvanina bagh
kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve
niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Dis temsilciliklerde tasinir kayit ve kontrol
yetkilileri misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir. Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde
birden fazla tasinir kayit ve kontrol yetkilisi gorevlendirilebilir.

2. Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabullu yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

3. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabultu yapilmadan kullanima verilmesini onlemek.

4. Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri duzenlemek ve
tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

5. Tiketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlar ilgililere teslim etmek.

6. Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

7. Ambarda ¢alinma veya olaganiisti nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek.

8. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina disen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

9. Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklarn yerde kontrol etmek, sayimlarimi yapmak ve
yaptirmak.

10. Harcama biriminin malzeme ihtiyac¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

11. Kayitlarimi tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

12. Ayrica tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar

13. Tasmnir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlarn devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar.



