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ARAMIZA HOSGELDINIZ...

BOLUMUN FAALIYETLERI ve ISLEYISi

¢ Bolimun giinlik belirlenen zaman ve kurallara uyarak teslim alinmasi, temizlenmesi,
duzenlenmesi,

e Bolumde yatan hastalarin tetkik orneklerinin ilgili laboratuvar, radyoloji ve/veya bolime teslim
edilmesi,

» Konstiltasyon istegi yapilan hastanin istek belgesini ve gerekiyorsa hastayl uygun tasima yontemi ile
ilgili bolime gotirilmesi,

« Istenen malzeme, ilag, evrak ilgili yerlere teslim edilmesi ve gerekliyse geri getirilmesi,

e Ameliyathane, servis, yogun bakim, vb.. hasta transferlerinin yapilmasi,

o Hastaya istenen kan ve kan uirunlerinin uygun kosullarda getirilmesi,

e Yatan hasta ve taburcu hastalarin yataklarinin giinlik yapilmasi,

e Hizmetin etkin ve verimli yiuritilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci olmakla
gorevlidirler.

e Hizmetliler kurumun ihtiyacina gore goérevlendirilirler. Hizmetliler poliklinigin temizligi, lavabolarin /
wc’lerin temizligi, depodan c¢ikacak malzemenin temini, muayene odalarinin hazirlanmasi ve
temizliginin yapilmasi, kullanilacak cihazlarin temizlik-sterilizasyon-dezenfeksiyonunun saglanmasi ve
kullanima hazir hale getirilmesi, kullanilacak evraklarin tamamlanmasi (Evrak ve hasta dosyalarim
ilgili yerlere gotirmek-getirmek, varsa evrakin gizliligini saglamak), atiklarin yerinde ayristirilmasi,
toplanmasi ve depolanmasindan sorumludurlar.

¢ Atiklarin kaynaginda ayrilarak uygun sekilde toplanmasi ve depolanmasi.

e Amirinin gorevi ile ilgili olarak verecegi talimatlara uyar. Giinliik, haftalik ve aylik periyodik
temizlikleri yapar.

e Calistig1 Ginitenin 6zelligine gore olusturulan talimatta belirtilen sekilde temizligini yapar ve uygular.

e Gorev yaptigi iinitede olusan evsel, tibbi ve tehlikeli atiklar: Atik Yonetimi Talimati hiikiimlerine gore
toplar ve gecici depolama alanina birakir.

¢ Temizlik esnasinda kendisi ve ¢evresinin guvenligini saglayacak onlemleri alir. Gorevi sirasinda
Enfeksiyon Kontrol Talimatlar: hukimlerine uyar.

e Gorev yaptig: iinitede bulunan veya kendi kullandig: arac, gere¢ ve malzemeleri korumakla
yukiumludur.

e Gorevi ile ilgili gerekli koruyucu kiyafetleri giyer ve malzemeleri kullanir.

¢ Temizlik gorevlisi hastanenin genel calisma prensipleri dogrultusunda arag-gerecg ve ekipmanlari etkin
bir sekilde kullanarak, isci saghid, is giivenligi ve ¢evre koruma diizenlemelerine ve meslegin verimlilik
ve kalite standartlarina uygun olarak ¢alisir.

e Gorev alani igerisindeki bolgenin temizligini ilgili talimatlara gore yapar, Ekip sorumlusu ve seflerin
verdigi gorevler yerine getirir.

e Gorevi ile ilgili egitimlere katilir.

e Temizlige ait kayit yapilan formlar belirlenen periyodlarla bir iist amirine teslim eder.

e Sorumlu olunan alanlarin temizlik ve diizen ihtiyacini stirekli kontrol eder, gerekli durumlarda genel
temizlik saati beklenmeden alanin temizligini yapar.

UYULMASI GEREKEN GENEL DIiSIiPLIN KURALLARI

e Calisma ortaminda genel ahlak ve tibbi etik kurallari uyulmasina dikkat edilmektedir.

e Kiyafet Kurallari: Devlet Memurlar: kilik-kiyafet yonetmeligine uygun olarak davranmak zorunlu
olup, calisma siresi icinde prezantable olmaya 0zen gosterilmelidir.

o Kimlik Karti: Uzerine Ad-Soyadi-Unvan gibi bilgilerinizin kayith oldugu kimlik kartlarini gériiniir bir
sekilde tasima zorunlulugu vardir.

e Mesai giris ve gikislarda kart okuyuculara kart okutulmalidir.

e Duyuru ve afislerin ilan edilmesi: Her tirli ilan ve bilgi iceren afisler sadece idari izinle uygun
goriilen yerlere asilabilmektedir.

« Basina bilgi verme: Gorsel ve yazili basina bilgi verme idari izine baghdir.

« Izinsiz veya 6ziirsiiz olarak goreve gec gelmek, erken ayrilmak veya hi¢ gelmemek disiplin kurallarina
aykiridir.

e Gergege aykiri rapor ve belge diizenlemek,

e Ticaret yapmak yasaktir.



