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BIiRIM: Satin Alma
GOREV ADI: Satin Alma Memuru

AMIR VE UST AMIRLER: idari ve Mali Hizmetler Miidiir Yardimcisi/ idari ve Mali Hizmetler Mudiiri/
Bastabip

GOREV DEVRI: Diger gorevlendirilen memur.

GOREV AMACI: Hastanemizin tiim ihtiyaclarinin Kamu ihale Kanunu hiikiimleri gercevesinde satin alma
islemleri yapmak.

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR: Satin alma tekliflerini almak. Satin alma siparislerini vermek,
siparislerin takibini yapmak. Satin alma yapilabilecek muhtemel tedarikgileri belirlemek.

YASAL DAYANAK:

S.B. Gorevde yiikselme yoénetmeligi,S.B. Atama ve nakil yOnetmeligi,S.B. Yatakli tedavi isletmeleri
yonetmeligi,657 DMK

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1. Satin alma memuru yururlikteki mevzuata uygun olarak hastane idari mali hizmetler mudur
yardimcisinin emirlerine gore, satin alma ile ilgili islemleri yapmakla yukimludir.

2. Satin alinacak mal ve hizmetler icin piyasa arastirmasi yapar,

3. Mevzuatin verdigi yetki gercevesinde satin alma memuru elinde bulunan avanstan 6demek suretiyle,
satin alinmasi gerekli ihtiyaglarin alimini yapar avansin usuli dairesinde mahsubunu yaptirir.

4. Allm1 kendisine emredilen seyleri ayrintilariyla ayri bir deftere kaydeder, yasal sure igerisinde
muhafaza eder.

5. Boliimlerinde tespit ettigi uygunsuzluklarla ilgili DOF ( Diizeltici Onleyici Faaliyet )baslatmak.

6. Kalite Yonetim Sistemi sartlarina uygun calisir.



