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BiRIM: Ambar / Depo

GOREV ADI : Ambar Memuru

AMIR VE UST AMIRLER : idari ve Mali isler Miidiir Yardimcisi / idari ve Mali isler Miidiirii/Bastabip

GOREV DEVRI : idari ve Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan goérevlendirilmis perosnel

GOREV AMACI : Ambara gelen her tiirliit malzemenin giris, ¢ikisini yapar

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR : Tasmir kayit kontrol mevzuatina gére ambar ve depoya konulacak
malzemenin gecici kabul ve tesellim islemlerini yapmak.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1.

Talimatnamesi hiikkiimlerine gore ambar ve depoya konulacak erzak, esya, alet ve malzemenin gegici
kabul ve kat'i tesellim islemleriyle, bunlarin gerek Ayniyat Talimatnamesi ve gerekse bu yonetmelik
hiikimlerine gore ihraclarini ve bunlarla ilgili kayitlar: ve diger islemleri yapar.

. Ambar ve depo memuru erzak esya ve malzemenin iyi bir sekilde korunmasiyla bunlardan bozulmaya

misait olanlarin zarara ugramadan bir an evvel sarf veya kurumlara devri suretiyle elden ¢ikarilmasi
ile ilgili islemlerin yapilmasi i¢in amirlerine zamaninda haber vermekle yukumludir.

. Ambar ve depo memuru stoklari azalmis olan erzak, esya ve malzemenin hizmeti aksatmayacak

sekilde, zamaninda temini i¢in hastane mudurine yazili olarak ihtiyaclarini bildirir.

Y1l sonunda ambardaki malzemeleri sayar, kalan mevcut ve sarflar1 tespit eder. Stoklar1 azalmis olan
erzak,esya ve malzemeninhizmeti aksatmayacak sekilde,zamaninda temini i¢in idari mali hizmetler
muduriune yazili olarak ihtiyaglarin bildirilmesi.

Mali yil basindan evvel bir yillik kesin sarflari goz oniine almak suretiyle gelecek mali yilin kesin
sarflarin1 ve depo ve ambar miktarlarini goéz onine alarak gelecek yil alinmasi gereken erzak esya ve
malzemenin cins ve miktarlarini tespit eder, ilgililere bildirir.

. Ambardan ¢ikan maddeleri ambar defterine gunu gunine kaydeder. Giren maddelerin fatura fiyatlarini

hizalarina yazar ve yil sonunda her tir igin ortalama fiyatlar: tespit eder.

. Ambardan cikartilanlarin yil sonundaki miktarlarini ortalama fiyatlarla kuruslandirarak 18 nolu

istihmal ve istihlakata ait esya icin tasra cetveli diizenler.



