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BIRIM TANIMI

Fatura Birimi: Faturalama hizmetlerini eksiksiz bir sekilde yonetmek

Bilgi Islem Birimi: Hastanemiz bilgi islem biriminin temel islevi; Hastane bilgi yonetim sistemini, ag iizerinden,
ihtiyaca cevap verebilecek nitelikte, verimli ve etkili bicimde isler durumda tutmak, ihtiyaclara gore gelistirmek
lizere, yazilim ve donanim bolimleri ile ve bunlarin birbirleri ile koordinasyonunu saglamaktir.

GOREV TANIMI
FATURA BILGI ISLEM
1. Faturalama birimine gelen tahakkuklarinin TC 1.Hastane Bilgi Yonetim Sisteminde (HBYS), veritabani ve
Maliye Bakanligi’'nin en son yururlige giren SUT grafik arayuzlerinin ihtiyaci karsilayacak sekilde
Talimatina ve konu ile ilgili kurumlarla yapilan gerektiginde giincellemelerini yaptirmak
protokollere uygun olarak kontrollerin yapilmasi. 2.HBYS’ni giincel mevzuata uyarlamak iizere yazilim
2. Kontrolleri yapilan tahakkuklarin internet tizerinde diizenlemeleri yaptirmak.
medula sistemine gonderilmesi ve medula 3.Program iizerinde yapilan degisiklik ve giincellemelerin
sisteminden, gonderilen tahakkuklarla ilgili onay dogru calisip calismadigini kontrol etmek
geldikten sonra fatura kesilmesi ve kesilen 4.Kullanicilarin program ile ilgili taleplerini ve sikayetlerini
faturalarin ay sonunda muhasebeye verilmesi. degerlendirerek gerekli diizenlemeleri yaptirmak
3. Kesilen faturalarin tasnifinin yapilarak gercek ve  5.HBYS’nin diizenli araliklarla yedeklerini, harici ortamda
tuzel kisilere iletilmesi. almak ve muhafaza etmek
4. Islemleri tamamlanan yatan hasta dosyasi 6.Programin kullaniminda ortaya c¢ikan ve / veya ortaya
eklerinin arsiv bolimine teslim edilmesi. c¢ikmasi muhtemel problemleri tespit etmek ve ¢oziime
5. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, kavusturmak icin gerekli tedbirleri almak (donanim
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yurutur. yukseltmeleri, kullanici siirekli egitimleri vb)

7.Programa gerekli tanimlamalar (kurum, personel, yetki,
gerekli kodlamalar vb.) yapmak / yaptirmak

8.Program kullanicilarinin veri girisi esnasinda olusabilecek
sorunlu kayitlarini usuliine uygun olarak diuzeltmek /
duzelttirmek




