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1. AMAC:

Alimi yapilan mal ve hizmetin teknik sartname vs. gibi idaremizce hazirlanan dokiimanlara uygunlugunu kontrol
etmek.

2. KAPSAM: Hastanemizdeki tim birimler

3. SORUMLULAR: Alimi yapilacak mal ve hizmeti talep eden birim yetkililerinden harcama yetkilisince secilecek
kisiler, Muayene Komisyon Bagkani(Hastane mudiri)

4. UYGULAMA:
Kurumuzda mal ve hizmet alimlarinda muayene ve kabul islemlerinde;

4.1 Muayene ve kabul komisyonu kurulur. Bu komisyonda alinan mal ve hizmetin 6zelligine goére harcama
yetkilisince gorevlendirmeler yapilir.

4.2 Muayene ve kabul komisyonu ,mal ve hizmet alimlarinda ihale veya alima ait teknik sartname vs. gibi
dokiimanlarda bulunan sartlar1 mal veya hizmetin saglayip saglamadigini kontrol ederek ,malin veya hizmetin
kabuliinii veya eksik hususlar varsa bunlar tespit ederek tutanak altina alip idareye bildirimi yapilir.eksik veya hatali
mal veya hizmetin kabuli yapilmaz.

4.3 Eksiksiz olarak kabul edilen mallar muayene islemlerinin ardindan ilgili tasinir kayit kontrol yetkilisince depoya
alinir ve TIF kaydi yapilir. Depoya giren mallarin ihtiyaca gére ilgili birimlere gikis islemleri gergeklestirilir.

5. Ilgili Dokiimanlar:

e Mal Alimlar1 Denetim ve Kabul Yonetmeligi
e Hizmet Alimlar1 Denetim ve Kabul Yonetmeligi



